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SO GDBT PIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT TiNH Bije lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 184/QB-PTDTNTT Dign Bién Phi, ngey 30 thang 9 ndm 2023
QUYET BINH

V/v ban hinh Quy ché quan Iy, sir dung tai san cong

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT TINH PIEN BIEN

Cén ctr Ludt 56 15/2017/QHI14 ngay 21/6/2017 ciia Quée hi vé quan Iy, sir
dung tai san cong,

Cdn cit Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mgt s6 diéu Ludt qudn Iy, sir dung tai sén cong; Nehj dinh 167/ND-CP
ngdy 31/12/2017 cua Chinh phit Quy dinh vige sdp xép lgi, xie IV tai sdn cong; Nehi
dinh s6 67/2021/NB-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii stra ddi, bé sung mét sé
diéu ctia Nehi dinh 56 167/ND-CP ngdy 11/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh viéc
séip xép lai, xir Iy tai sdn edng;

Can ctr Théng tie 56 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé tai chink
Quy dinh thyee hién mgt s ngi dung cia Nehi dinh so 15120017/ ND-CP ngay
26/12/2017 cita Chink phii quy dink chi tiét vé hwdng ddn thi hdnh mgt 56 diéu ciia
hegit quan Iy, sir dung tai san nha medc;

Théng tw 23/2023/TT-BTC ngdy 25/4/2023 ciia B¢ Tai Chinh Hudng dan
ché d¢ quén Iy, tinh hao mon, khdu hao TSCP tai co guan, té chite, dom vi va
TSCD do Nha mede giao cho doanh nghiép qudn ly khéng tinh thanh ph;itn 20p von
nha mede tgf doanh nghigp;

Can eir Diéu ¢ treimg THCS, trwomg THPT va truemg pho théng co nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Théng tie s6 32/2020/TT-BGDOT ngay 15/9/2020 ctia
Bd truiremg B¢ GDDT;

Cén cit Quy ché 16 chire va hogt déng cua triong PTDTNT ban hdnh kém
theo Théng tw so 04/2023/TT-BGDDT ngay 23/02/2023 cua B trudmg Bé GDDT;

Can cit Quyét dinh 56 31/2018/0B-UBND ngay 10/8/2018 ciia UBND tinh
Dién Bién vé viéc Ban hanh Quy dinh phén cdp quén Iy, sir dung tai san céng tai
cor quan nhéa nude, dom vi sw nghiép cdng ldp, ta chire chinh tri - x@ hoi, 16 chire
chinh tri xd hoi - nghé nghiép, to chike xd@ hii, 16 chire xd héi - nghé nghiép, ta
chite khde dipe thanh Idp theo quy dink ciia phdp ludt vé héi; phdn cdp quén Iy tai
san dwpe xde ldp quyén so hite toan ddn trén dja ban tinh Dién Bién;



2

Céin cir Quyét dinh 56 25/2016/0D-UBND ngay 16/11/2016 evia UBND tink
vé viéc ban hanh quy ché qudn I, sir dung mdy méc, thiét bj ciia co quan, 16 chire,
don vi trén dia ban tink Dién Bién; Quyét dinh sé 824/0D-UBND ngay 15/9/2017
ciia UBND tinh vé vige ban hanh tiéu chudn, dink mirc mdy mée thide bi chuyén
diing trang bj cho cde co quan, t6 chiee, dom vi thuge tink Dign Bién qudn b

Céin cik bién ban Hgi nghi VO-NLE) ngay 23/9/2023;
Xét dé nghi ciia dong chi TS trieomg t6 Van phong.
QUYET BINH:
Diéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai sén
cong cla Trudmg Phd thong Din tde ndi trd tinh Dién Bién.

Diéu 2. Quyét dinh ndy cé higu lyc ké tir ngdy k¢ va thay thé cho Quyét
dinh 56 03/QD-PTDTNTT ngay 03/01/2023 cia Trudmg PTDTNT tinh Dién Bién
vé viéc ban hanh Quy ché quan 1, sir dung tai sén céng nim 2023,

Pieu 3. Cic dng (ba): Pho Hidu trnuéng; T trudng céc td Chuyén mdn, Vin
phéng; Ké toan; Céc t6 chirc chinh tr x& héi va gido vién, nhin vién, hoc sinh
Trudmg PTDTNT tinh Dién Bién chju trdch nhidm thi hanh Quyét dinh ny./,

Not nhin: LRUONG
- 80 GDDT tinh Pign Bién; i L=——Jo™

- Whir Bicu 3; i .r;r.;“\?;&-._

- Website tnrimg; 5] i THENG, L
=L VT, KT. 1 ¢ l.I,_ ) m -
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SO GDDT BIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT TINH Pie lip - Ty do - Hanh phiic

_QUY CHE QUAN LY,
SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 184/0D-PTDINTT ngay 30/9/2023
ctia Higu triccmg Trieemg Pho thong Dén toc ndi tri tinh Dién Bién)

Chwong |
QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng dp dyng
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché niy quy dinh trach nhiém vi thim quyén quyét dinh cta cic td

chirc, ca nhin trong quéan 1y, sit dung, mua sim, tiép nhin, sira chira, didu chu;,rén,
thu héi va thanh Iy thi san cong trong Truémg PTDTNT tinh Dién Bién.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi tit ca vién chite, nguédi lam hop dbng dai han
trong chi tiéu bién ché, ngwdi hop dong theo cbng vide, hoc sinh thudc Truémg
PTDTNT tinh Bigén Bién quén ly.

Picu 2. Tii sin céng trong nha trrong

Tai sdn cOng quy dinh trong Quy ché nay 14 tai san duge Nha nude giao cho
nha trromg quan 1y sir dung do dfiu tr xdy dung, mua sim tir ngudn v6n ngin sich
Nha nude v céc nguon kinh phi khic hodic do céc t chirc, ca nhén trong va ngodi
mrée biéu, tang, déng gop bao gdm:

1. Toan bd co s& vét chit cia nha trudng gom dét, phong hoc, phong lam
viéc, cac phong chirc ning, phong hoc bh mbn va cdc cong trinh phy trg phyc vy
cho hoat dfng day va hoc (nha Xe, cong, tu:img rdo, cit ciy, sin vidm, bén hoa ciy
cénh....), hé théng k¥ thudt ha ting (hé théng cip dién, chiéu sang, hé théng cip
mudre, hé théng dign thoai, duémg truyén internet....).

2. Trang thiét bj

2.1. Trang thiét bi lam viée: Ban ghlé ngi}': hoc va lam viée, td dyng tai héu,
ti trung by, gid dung tai liéu, b ban ghé hop va tiép khdch, méy vi tinh d¢ ban,
méy tinh xéch ty, méy in, may photocopy, may chiéu, man chiéu, thiét bj 4m thanh,
din thoai, thiét bj két ndi internet.

2.2. Céc thiét bj thudc hé théng k¥ thuft ha ting cia nha trnirémg: Méy phit
dién, thiét bj chidu séng, thiét bj 4m thanh, dién thoai, Website, mang internet, v§
sinh, bdo chdy, chita chdy...
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2.3. Cée trang thiét bj khdc: May thu hinh, chao dngten,. ..céic dung ey, vit ir
hiu cin khac.

3. Céc tai san vit chit vé hinh ma viéc sir dung phai chi tra bing tién nhu
Dién, cudc dién thoai, internet, phin mém tin hec....

Diéu 3. Nguyén tic quin 1y sir dung tii sin cong

1. TAt ca tai san céng trong truémg duge giao cho moi td chire, dodn thé hode
cd nhiin trong tredng quén 1y sir dung;

2. Tai sin cbng trong trémg duge quan 1y thong nhdt, 6 sy phin cong,
phén cﬁp quyén han, trich nhigm gitra Hifu tnréng véi céce to trudmg, trudng cic
doan thé va céc ci nhiin duge giao trye tiép sir dung tai sin;

3. Tai sdn -:E-ngrphfui durge diu tur, trang bj, sir dyng dung myc dich, ding tiéu
chudn, dinh mirc, ché 46 dam bao cing bing, hidu qua va tiét kitm, duge bao
dudmg sira chita v bao vé theo ché di guy dinh;

4. Vigc xdc dinh gia tr] tal san cong trong cac quan hé mua bdn, thanh 1y
duge thire hién theo co ché thy trudmg va phu hop vé cac quy dinh cua phap luat;

5. Thye hién efng khai, minh bach trong viée quan 1y, sir dyung tai san cong
trong trudmg. Céc hanh vi vi pham ché dg quan 1y sir dung tai san cong phai bj xir
ly nghiém minh.

Chwong 11
NHUNG QUY ﬂ]NH CU THE

QUAN LY, SUDUNG CO S hé VAT CHAT TRUONG HQC

Picu 4. Poi twgng sir dung dign tich lam viée, hoc tip tai trwdng

I. Higu trudmg, Phd Higu trwéng, Gido vién, cdn b nhin vién,

2. Cée td chuyén mén, cc to chic chinh trj trong trwémg,

3. Céc b phin chuyén quan: Ké todn, vin thu, v t&, thiét bj, thu vién,...

4, Toan thé hoc sinh trong nhi trémg.

Diéu 5. Tiéu chuin, djnh mirc sir dyng dién tich Am vige, hge tip

Can cir cdc quy dinh hién hanh cia nha mude va diéu kién vé dién tich lam
vige thuc té ctia nhd trudmg dé quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung dién tich
lam wige (trir phong hoc).

Diéu 6. Bo tri sip xép noi lam vige

Higu trudmg ciin cir viio tiéu chuin, djnh mirc st dyng dién tich lam viéc tai
truomg, chirc ning, uhjém vy, s lugng can b, mng chirc cia nmg don vj va dién

tich thye té tai truong dé xdy dung phuong an bé tri sdp xép noi lam viée cho cde
bé phén chuyén quén, cde doin thé, t6 chuyén mén, hdi dong su pham,
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Piéu 7. Quyén va trach nhi¢m ciia hoc sinh sir sung co sé vit chét
truwdmg hoe hoe

1. Chi duge vao phong hoc thyc hanh, phodng bj mén khi duge sy cho phép
clia gido vién gidng day holic cia ngudi quan 1 phong b mén,

2. Khing mang cac vit dé chay nﬁ. thire dn, nudc ufmg va khong xa rdc
trong phong hoc, phéng bé mon.,

3. Chi sir dung phong tin hoc dé hoc tip, khéng duoe choi trd choi dién i,
nghe nhac, xem phim... vi khing dugc truy ciip viio cdc trang website ma lust
phip viét nam nghiém cim.

4. Khéng ty ¥ di chuyén hodic thay déi, théo 1p bét ky thiét bi ndo trong
phong hoc thyre hanh Tin, phong Tiéng Anh.

5. Khong sir dyng cac do ding, dung cu trong phéng bd mén khi chwa ¢6 sy
ddng ¥ cia gido vién phy trach,

6. Khéng tuy tién xé djch ban ghe trong phong hec, 6 trich nhiém bio vé
tal san bén trong,

Pi¢u 8. Yéu cilu vé sir dung co sé viit chiit nha trudmg

1. Yéu ciu chung

l.1. Toan b§ co s& vit chat cia nha truémg phai duge sir dung ding cong
néng thiét ké, ding myc dich. Khéng sir dung cdc dién tich lam viéc, cong trinh
phuy trer vilo muye dich sén xuit kinh doanh, cho thué, cho mwgn hodc b tri cho cin
b, céng chire 1am ché & tam théd hodic 15u dai,

1.2. Toan b khéi cong trinh cta nha trudng c6 so db thé hién 18 céc khéi
nha cdc phong lam viée, bd phin cing cong, kT thudt, phuc vy, vi trf 1am vige cia
cdc dom vi va duge dit & vi tri thudn loi phue vu cho cong téc didu hanh,

1.3. Bén ngoai phong 1am viéc cé bién tén ghi tén chirc danh.

1.4, Céc bd phén cing cong, k¥ thudt va phuc vu ¢ bidn tén dé thudn lgi
cho viéc quan 1y, sir dung. Déi vdi cic thiét bj nguy hiém phai ¢é bién canh bio va
bién phép ngin ngira nhimg ngwixi khéng co trich nhiém sir dung.

2. Yéu ciu vé phin st dung chung

2.1, Phin sir dyng chung trong truémg 14 phin duge ding cho céc td chuyén
mdn, by phin chuyén quan va c4 nhin trong lru:q’.mg cing s dung, bao gdm céc
phéng hoc, phong hop, héi trudng, hanh lang, cau thang, céc khu v sinh chung,
nha dé xe, sn vudn, bon hoa ciy canh cic hé thong cip dién, cip nude, thing tin
lién lac,....

2.2. Cée tb chuyén mon, cac bd phin chuyén quan va ca nhiin trong trudng
cé quyén binh dfng trong viéc sir dyng phén sir dung chung vé c6 nghia vy chap
hanh céc quy dinh tai quy ché niy vé& quan 1§ sir dung phén sir dung chung.

Bl 1]



5]

2.3, Phong Hji dong, Phong Truyén théng dé t5 chirc cée cue hop, hoi
nghi, héi thao. Viéc ding ky bo tri sir dung héi truong, cdc phong hop, cong tic
phue vu tai phong hop thuge trach nhi¢m cia to Van phong.

2.4. Khong géy can trd lam anh hudng dén an toan thudn tién trong di lai tai
hanh lang cdu thang. Khing dé cic d6 ding va trang thiét bj lam vigc ding riéng
cua chc to chuyén mén, b§ phin chuyén quin, ¢4 nhin tai céc khu vyc hanh lang
céu thang.

2.5, Khi véin chuyén trang thiét bi phai trénh va cham giy sit xat twémg, san
nha.. ...

2.6. Giir gin cde khu vé sinh sach s& khé rdo va thodng khi. Khéng db ric
sinth hoat, b ché v cac loai rdc khac vao cic chiu rira, bon vé sinh.

2.7. Nha dé xe ciia truemg durge ding dé xe méy, xe dap cho gifo vién, nhin
vién trong truémg vi khach dén lién h§ cong tac. Cam hit thuoc va de xe rd ri xéng
dau trong khu vue nha xe.

2.8, Sén tmfmg chi duge sir dung dé phuc vu cho cac hogt dong tip thé.
Khéng sir dyng sin dé cho thué, kinh doanh va lam djch vy dudi moi hinh thice,

2.9. Khong ty ¥ trong, dat chiu hoa, thay dbi loai cdy, vi trl cdy cinh trong
truémg khi chua ¢é sir dbng ¥ ciia Hiéu trudng. Khong ngit hoa va virt ric, tan
thuée 14 vao céc chiu ciy.

2.10. Khong cho phep hz’@t cur tjfll- chire hodc tip thé ndo ngoai truomg sir dung
ngué-ﬂ dién, Cam dau ndi hé thong cép dién, n:ip nude, dién thogi, mang internet ra
ngoai khudn vién trudng cho ngudi ngodi si dyung hodic sir dyng cho myc dich cd
nhén, khing dé dé dac gdy can tré viéc vin hanh, sira chita cac td dién, chiva chay
tai c4c tang va trong phong lam viée,

2.11. Bat, treo pano, bing zon va khdu higu trong trwémg phai dam bio vé
m¥ quan, dé nhin. Khéng sir dyng pano, bing zon khau hiéu trong co quan véi myc
dich quang cdo kinh doanh throng mai.

2.12. Trir céc trumg hgp dot xudt va bit thuomg vé thoi tiét h¢ thing chiéu
sang hanh lang chi duoc bit qua dém tir 18 gier 30 phat dén 5 gié 00 phiat sdng doi
véi ché ¢ mia hé va tir 17 gitr 30 phiit dén 6 gitr 00 phit sang di voi ché do mua
dong.

3. Yéu ciu vé phan sir dyng riéng tai céc b phiin chuyén quéan

3.1, Phiin sir dung riéng ciia céc tb chuyén mén, by phin chuyén quan li
phén dién tich va cac thiét bj k¥ thudt kém theo (Phong lam viéc, dén chiéu sing,
dién thogi 6 dinh, mdy anh, quat dién ...) dugc giao cho timg bé phén tryc tiép
quan 1y va sir dyng.

3.2, Céc phong lam vige phai duge bo uf hop 1y, gon ging thudn Igi cho céc
thanh vién trong phong lam vigc va dam béo céc diéu kién vé chiéu sang, didu tiét
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khéng khi, dumg truyén tin higu dién thoai, internet theo ding céc quy dinh cua
nhi murde.

3.3. Khéng dem céc chat djc hai, chit dé giy chdy nd 6 nhifm méi truémg
vao phéng 1am viéc.

3.4. Phwong tién théng tin lién lac (ké ca dudmg chuyén internet) tai trudmg
chi dugc sir dung vao muc dich cong vy,

3.5. Hét gior 1am vigc phai tit cdc thiét bj dién va khod cira. Khi nghi 1am
viée tir 7 ngéy tré 1én phéi niém phong phong lam vige. Hing ngiay sau mai budi
hoe kho# hét cdc phong hoe, phong chire ning.

4. Té Van phong c6 trach nhigm hudng din theo di, dén ddc, kiém tra cén
bd cong chire, vién chirc va khach dén co quan trong viéc thyre hién ndi quy nha
trudmg, quy djnh vé an todn phérngphﬁrng chéy né trong truong va cac quy djnh tai
quy ché nay vé quan ly sir dung phén sir dung chung.

5. Higu trudmg c6 trach nhiém tb chirc phiin céng ngudi theo dbi kiém tra
viéc thuc hién cdc quy dinh vé quan Iy sir dung phén sir dung riéng tai cac bd phén
chuyén quén, 16 chuyén mén,...

Diéu 9. Bio dudng sira chira noi lam vige

1. Nhi tridmg thyue hién viée sira chita va dinh k¥ bao duéng toan b co sé
vit chat theo ché d9, tiéu chuin ki thuit quy dinh.

2. Nha truémg phiin cGng mdt cdn bé kiém nhiém cing tac duy tu, bio dudng
nhé, cic tridmg hop quy mé 16n thi hop déng thué mudn the.,

3. Cac tb chuyén mén, b{ phin chuyén quan vi ca nhin cd trich nhiém
théng béo kip thid cde hu héng véi bd phan van phong dé trinh Hiéu trudng xem
xét stra chira. Khéng tyw v va go1 nguél ngoal vao bao dudng, sira chira.

4, Céc t6 chuyén mén, bd phin chuyén quan v cd nhin c6 trach nhiém tao
didu kién thuén loi dé ngudi co trich nhiém thyc hién viée bao dudng sira chira doi
véi phén sir dung riéng ciia minh.

5. Khéng 1am sai léch thiét ké hi¢n trang trong qua trinh bao dudng sira chira
co 8¢ viit chit nha tririmg. Trudmg hop cén thiét phai thay ddi thidt ké thi bd phén,
cé nhin thye hién bao dudng sira chita @ xuft phuong én va chi tién hanh bao
durdmg sira chira sau khi duge Hidu trudmg dong v.

Pitu 10, Thu hii dién tich lam viée

1. Dién tich lam viéc d3 duoe giao cho cdc by phiin chuyén quan duge thu
héi trong céc trudmg hop sau;

1.1, Virot qué tiéu chudn dinh mire hodc s dung sai muyc dich.

1.2, Puge b tri dién tich 1im vifc mai.

e



8

2. Trinh tyr thi tuc thu héi dign tich 1am viée tai truémg duge thyc hién theo

huémg din quy dinh cia cac cdp cd thim quyén,
Muyc 2
QUAN LY SU DUNG TRANG THIET B]

Diéu 11. Tiéu chufin djnh mire trang thiét bj lam vige

. Ciin cir cac quy djnh cia nhi nuéc, tinh hinh thyc té ciia nha trudng, kha
niing ngin sich dé xay dung tiéu chuén dinh mirc trang thiét bj v phuong tién lam
viéc bao dam chuin hoa, hién dai hoa.

2. Tiéu chudn dinh mic trang thiét bj lam viéc cla nha trwémg thye hién theo
quy dinh cua bé tai chinh.

Piéu 12. Trang bj mua sim trang thiét bj

| Viée trang bj mua sim trang thié bj phai ding d6i tugng phyuc vy higu
qua cho cong viéc, dap ung véu ciu déi méi theo quy dinh do co quan cé thim
quyén ban hanh,

2. Céin cif tiéu chudn djnh mirc trang Li?iét bj v& phuong tién lam w.ri_E.:: trong
trudmg pho thong, Hiéu truémg chi dao l4p ke hoach trang bj hofc mua sdm trang
thiét bj dé dim bao didu kién lam viéc cho gido vién, nhén vién.

3. Bo phin ké todn ciin ¢t véu chu trang bj, mua sim, tiéu chuﬁp dinh mirc
trang thiét bj va phwong tién lam ﬁl’?:c, du todn ngdin sdch dugc giao dé tham muu
cho Hiéu trudmg thuc hién trang thiét bi hodic mua sdm trang thiét bj lam viéc cho
vién chirc trong trudmg theo cac quy dinh ctia Bé Tai chinh,

Piéu 13. Tiép nhin trang thiét bi

1. Cée trudmg hop tiép nhén trang thiét bi:

1.1. Trang thiét bj dugc S& Gido dyc vi Péo tao cép.

1.2, Do céc th chirc va cd nhin tai try, cho, ting.

2. Viée ban giao trang thiét bj trong qud trinh tiép nhén phai duge thé hién
béng bién ban vi b xédc nhin cia Hiéu truong hofic Phé Higu truong dugc Hiédu
tridng uy quyén.

3. Khong tiép nhgn céc trang thiét bi di c6 thii gian sir dung qué 2/3 thoi
gian khiu hao theo quy dinh, céc thiét bj he hong hofc khéng phi hop khéng
twomg thich véi cc trang thiét b sin cé tai trirdng, cdc thiét bj ma truémg khong co
nhu céu.

4. Cc trang thiét bj duge tiép nhin phai duge vio sb theo ddi sir dung tai
truémg. B phin ké toan theo ddi dé thuc hién viéc ké ting, gidm tai sin cla
truong.
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Pitu 14, Quén I¥ sir dyng trang thiét b
I, Trang thiét bj phai duge st dung dung tiéu chudn, dinh mirc va ding myc
dich.

2. Khong ty v ddi, trao déi, cho, ting, hiéu trang thidt bi lam viéc cua co
quan. Khéng ty ¥ diéu chuyén trang thiét bj lam viéc gitra céc td, cé nhan khi chwa
dirge phép cia cdp cé thim quyén.

3. Mang trang thiét bi ra ngodi treémg phai bdo cdo va duge s déng ¥ cla
Hiéu trudmg,

4. Phiin chng quén 1y cdc trang thiét bj.

4.1. Phong thiét bi day hoc, phong b§ mén va thiét bj day hoc khéc do cén
b thiét bj quan 1y,

4.2. Nha ldp hoc do hec sinh, gido vién chi nhiém quan 1y theo lép.

4.3. Phong thw vién cho cdn bé thr vién quan 1y,

4.4. Phong day Tin hoc do gido vién Tin quén 1y.

4.5. Phong day Tiéng Anh do gido vién Tiéng Anh quén 17,

4.6. Hoi tnromg, phong truyén théng, Phong béo vé, viin phong, nha kho va
cc dung cy héu cén khéc do tb viin phong quén 1y.

4.7. Phong Y té do cin bd v té quan 1y

4.8, Viin phong Cong doan do BCH Céng doan quan 1y,

4.9. Vin phong Poan thanh nién, Nha thi déu da ning do Poan thanh nién
quan lv,

4.10. Nha & ni tra do hoc sinh, gido vién chi nhiém quan 1y theo phong,

4,11, Phong truc quan 1y hoc sinh ndi tri do th gido vu quén 1y.

4.12, Nha bép, nha &n do t& Vin phong va nhém Nuéi dudmg quan 1y,

4.13. Céc phong lam viée khéac do cd nhin dang sir dyng quan ly.

4,14, Céc hgng muc cong trinh phy trg khic (sir dung chung) duge quén 1y
theo sur phéin cfng ctia Ban linh dao va céc to chirc chinh trj trong nha trudmg.

5. Quan Iy, sir dung trang hiét bj tai cdc b phiin chuyén quén, cd nhin.
5.1, Trang thiét bj lam viéc tai cc td chuyén mén (Ban ghé lim viée, méy
vi tinh, td hé so,...) do td chuyén mén quan Iy,

5.2, Trang thiét bj lam viéc sir dung chung trong trudmg (may photocopy,
dién thoai co dinh, may anh,...) do td viin phong quén 1§,
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5.3. Trang thiét bj lam viée cla céc cd nhin, to chirc doén thé (Hiéu trudmg,
Phé Hifu trudmg, Y té, Thiét bj, Van thu, Ké todn, Thu vign, Cong dodn, Podn
thanh nién) nhu Ban ghé lam viée, mdy vi tinh, ti h so,... do cd nhén t6 chirc db
quan ly.

5.4. Hiéu trudng cd trach nhiém

- B& tri, diéu chuyén trang thiét bj lam viéc trong ngi by truémg hoc. B tri,
phin cong ngudi quan 1y sir dyng, theo doi trang thiet bi ding chung, 1dp 56 sich
luu trt céc ho so, bién ban giao nhin trang thiét bj va theo ddi toan b trang thiét
bj cua truomg,

- Diéu chuyén céc trang thiét bj lim viéc khéng con nhu cu sir dung hoic
thanh Iy cdc trang thiét bi khéng con sir dung duge,

- Chi dgo cdng tic ban giao tai san cong va hé so quan Iy, s dung tai san
cbng khi ¢b su thay ddi to chire hodc thay d6i Hiéu trirdng.

5.5. Toan thé céc gido vién, nhin vién ¢é trach nhiém

- Bao quén, gin gilr va sir dung trang thiét bj 1iu bén, tiét kidém, hiéu qui.

- Théng béo kip thei vé tinh trang hu hong cia trang thiét bj dugc giao va dé
nghi nha trudmg sira chita,

- Béo cdo Higu truémg khi xdy ra mat mat hofic céc bién djng thay déi lién
quan dén trang thiet bi dugc giao.

- Béo quén tem kiém ké ddn trén thiét b trong qué trinh sir dyng v& ban giao
béng bién ban céc trang thiét bj duge giao khi chuyén céng téc, nghi b ...

5.6. T truéng t& Vin phong c6 trich nhigm theo d6i v don doc cdc tb va cd
nhin trong truémg thyc hign cac quy dijnh vé quan 1y sir dyng trang thiét bj cia quy
che nay.

Diéu 15. Theo doi va kiém ké trang thiét bj

. & sach theo dbi trang thiét bj gbm

I.1. S& thi san va theo di st dyng tai san cua truéng do ké todn 1gp va hwu
gilf theo quy dinh cla Nhi nude,

1.2, S6 tai san vé sdch thu vién do can b thir vién Lip va luu giir,

1.3. 86 tai san ve thiét bj day hoe do can b thiét bj 1ap va lwu git.

2. Théng tin trong céc logi s6 sach theo ddi trang thiét bj

- Tong hgp danh myc trang thiét bj lam viéc cia don vi, s8 lueng quy cich
va ngay trang bj.

- Ngudn gbe thigt bj (mua sdm, qué ting, tai trg).
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- Ho tén, chit ky cia ngudi duec giao sir dung trang thiét bj va ngudi duge
giao theo dai viée st dung thiét bj cia dom vi.

- Xéc nhén cia Hiéu truomg va cac b phan co lién quan,

- Cdc bién ban ban giao lién quan dén vige trang bi, mua sim, tiép nhén, thu
héi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bj cha dom vi.

3, Kidm ké trang thiét bi

3.1, Viée kiém ké trang thiét bj trong truémg dwoc thue hién theo quy dinh
ciia nha nuée hodic @6t xudt theo yéu clu cia ce cp cb thim quyén.

3.2, Thanh phén kiém ké gdm dai dién Ban gidm hiéu, Ban thanh tra nhén
din, Pai dién Céng doin co sé vi cd nhin ¢d lién quan.

3.3, Céc don vj ¢6 trich nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj va
tao dieu kién cho viéc kiém ké dugc thye hién ding ké hoach.

Piéu 16, Bio dwdng sira chira trang thiét bi

1. Céc t& chuyén mén, bd phén chuyén quén va ca nhan khi phat hign trang
thiét bi hw héng ¢6 trach nhiém béio cdo cho t& vin phdng téng hop trinh Hidu
trrdmg xem xét sira chira va khong ty sta chita thay thé linh kién phu ting hodc
thué mugn ngwdi ngodi sira chira, thay thé linh kign, phu thng cla cac thiét bi dwoc
giao,

2. Nha trwémg thye hién viée stra chira va dinh kv bao dudng trang thiét bi
trong truémg theo ché d§, tiéu chuan k¥ thuit quy dinh.

Piéu 17. Thu héi trang thiét bj lam viée

. Céc trirdmg hop thu hbi trang thiét bi lam viée nhu sau:

1.1. Sir dung khéng ding muc dich, khéng ding d6i tugng,

1.2, Nghi huu hodic chuyén cong tic.

1.3. Sau khi hoén thanh chuong trinh niim hge.

2. Trinh ty, thi tue, thim quvén thu hoi trang thiét bi 1am vide duge thue
hién theo céc birdc sau:

2.1, Vin phong nha truémg khi phat hién céc trang thiét b thude céc tnrimg
hep quy dinh tai Khodn 1 diéu ndy trong théd han 03 ngay phai 14p danh myc béo
cao Higu trudmg.

2.2. Vin phéng nha truémg théng bo dén cde trudmg hop néu trong Khodn 1
didu néy danh muc thiét bj thu hoi, 1§ do va théi gian thu hdi.

2.3. Chéim nhit 03 ngay ké tir ngay nhin dwoc théng béo cé nhén b trang
thiét bi thu hdi ¢6 ¥ kién tri 16 bling vin ban giri nha trudng,
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2.4. Sau khi c6 ¥ kién trd 11 hofic qué thoi han mé cd nhin d6 khong 6 ¥
kién tra i Higu trudmg can cir vao khoan | didu nay quyét dinh thu héi hodc

khéng thu héi trang thiét bj.

2.5, Ci nhin hodc bd ]:rhan ndo co trang thiét bj thu hoi phai thue hién
chuyén giao ddy du trang thiét bj vé cho cdc b phin hofic vin phong trudmg theo
théi han trong quyét dinh thu hoi.

2.6. Vain phong nhii truémg t6 chire thu héi theo quyét dinh cia Higu trudng,
béo quan va dé xuit sir dung higu qua trang thiét bj thu héi.

Diéu 18. Piéu chuyén trang thiét bj lam vife

I. Céc trwomg hop diéu chuyén trang thiét bi 1am viée

1.1. Biéu chuyéen gifta cic don vj trong nganh tir noi thira sang noi thiéu theo
chi dao ciia céc cip cd tham quyén.

1.2. Bé mang lai hiéu qué cao hon.

1.3. Didu chuyén cho cdc don vi ngodi nganh khi trrémg khéng cé nhu ciu
sir dyng va dugc cac cAp ¢ thim quyén phé duyét.

2. Trinh ty, thd tuc va thim quyén diéu chuyén trang thiét bi dugc thyc hién
theo quy dinh cia nha nwoc.

Pitu 19, Thanh 1§ trang thiét bi

1. Céc trudmg hop thanh 1¥ trang thiét bj

- Da sir dung vuet qué thei han khéu hao ma khéng thé tiép tuc sir dung.

- Bj hu hong khong thé sir dung hodc bj hu hong ma sira chita khéng thé
khic phyc dugc,

2. Trinh tyr thil tyc va thAm quyén thanh |y trang thiét bj duge thue hién theo
quy dinh caa B4 tai chinh,

2.1. Trong théd han 03 ngay ké tir ngay Higu trudng cd quyét dinh thanh 1§
trang thiét bj, ra quyét djnh thinh lip Hai déng thanh 1y trang thiét bi dé t6 chirc
thanh |y trang thiét bj gém cac thanh phan sau: Dai dién cdp uy, Pai dién Ban lanh
dao, Pai dién BCH Céng doan co s, Pai dién Ban Thanh tra nhén din, Ké todn.

2.2. Hoi ddng thanh 1y trang thiét bj tb chirc thyc hién thanh 1y trang thiét bj
theo quy dinh cia nha nuoc.

3. Vi:.%r: thanh 1y trang thiét bj phai dugc cong khai dén todn thé can b vién
chire biet dé theo doi giam sat.

- CHUONG 11
XU LY VI PHAM VE SU DUNG TAI SAN CONG VA XU LY TRACH
NHIEM VAT CHAT
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Pidu 20, Xir Iy vi pham vE quén If, sir dung tai san cbng

1. Hinh thire xir 1y vi pham vé quan 1y, sir dung tai sin cong

- Nhiic nhé.

- Théng bao trong toan truomg.

- Bé nghj ha béc khi xét danh hiéu thi dua,

- Pé nghj xir 1y kv ludt,

2. Hinh thire nhic nhd duge ap dung déi véi cac bo phin chuyén quan va ca
nhén c& hanh vi vi pham lan diu cac quy dinh vé quan ly, sir dyng tai san céng.

3. Trudmg hop cée bd phén v cé nhén d& duge nhic nhé nhung van tiép tuc
¢t hanh vi vi pham quy dinh v& quén 1y, sir dung tai san céng thi bj xr I bing
hinh thirc théng béo cong khai trong toan Héi déng s pham.

4, Céc bé phiin ca nhin t&i dién cling mét hanh vi vi pham tir 05 ln tré 1én
trong mét nim hoc hoiic tuy theo mirc d6 vi pham thi bi dé nghi ha mét cép khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham cdc quy dinh cta Quy ché ndy dé xay ra thiét hai tai san
cong ngodi viée bj xir IV theo cdc hinh thirc tai khodn 1 Diéu 19 con phai bj xi 1y
trach nhiém vét chdt theo quy dinh hién hanh.

Piéu 21, Xir Iy trdch nhiém viit chat di véi nguoi giy ra thiét hai tai
sin cong

1. Hinh thirc xir 1§ tréich nhiém vét chat

- Boi thubmg.

- Bdi thuomg va dén ba chi phi khiic phyuc hiu qué do vi pham gdy ra.

2. Cén bj, gido vién, nhan vién, hoc sinh géy ra thiét hai tai sin cong dit ¢6 ¥
hay khéng ¢é § ¢6 trédch nhiém béi thudmg thigt hai theo quyét dinh ciia ngudi c6
tham quyén.

3. Cén bd gido vién, nhén vién, hoc sinh vi pham cic quy dinh cta Quy ché
niy dé xay ra thiét hai tai sin cbng hofic giv thiét hai cfng sirc lao déng clia ngud
khéc, ngoai viéc phai boi thwémg gid tri tai san bj thiét hai con phai dén bi chi phi
khic phye hiu qué do viée vi pham gay ra.

4. Mtre boi thwémg va dén bi chi phi khiic phue hiu qué duge xdy dung trén
co 8¢ gid trj thigt hai cla thi sdn va chi phi dé khiic phue hiu qua do hanh vi vi

pham giy ra.

5. BG phiin phy trich co s& vit chit, ké todn tham muru cho Higu triémg xéc
dinh gia trj thiét hai cta tai san lam co s& ap dung trong viéc xur Iy trach nhiém vt
chit d6i v&i ngudi gy ra thiét hai tai san cong trong trudmg.
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Piéu 22, Thim gquyén quyét dinh xir I vi phgm vé quin Iy, sir dung tai
san cong va xur Iy trich nhi¢m vit chat

Hiéu tnrémg quyét dinh hinh thire xi 1f vi pham quy dinh vé quan ly, st
dyng tai san cong va hinh thic xi7 1y trdch nhiém vit chét d6i véi doi twong bj xur
1% 1& cde bd phin hojic cée cd nhin.

Diéu 23. Hpi dong xir Iy trach nhigm vit chit

1. Hoi dbng xir 1y trdch nhiém vt chét duoc thanh ldp khi c6 yéu ciu xir Iy
trach nhiém vét chit d6i voi ngudi giy ra thiét hai tai san cong bao gdm.

- Higu trudng: Lam Chu tich Hé dﬁng

- Phé Hiéu truémg: Lam Phé Chu tich Hai dong

- Pai dién Ban Chap hanh Céng doan: 01 ngudi

- Pai dién Ban Thanh tra nhan din: 0] nguroi

- Ké todn.

- Bai dién Ban cha me¢ hoc sinh nha trudmg,

- Truémg hgp can thigt Cha tich hdi dong c6 thé mai chuyén gia hofic thué tu
van gidm dinh mire dé thiét hai ti san.

2. Hji dﬁﬂg xur ly trach nhigm vat chét ¢é nhiém vy xem xét danh gia tinh
chét ciia hanh vi gy ra thiét hai, mirc d6 thiét hai, xdc dinh trach nhiém cia nguéi
gily ra thiét hai va tip thé, cd nhiin ¢6 lién quan, kién nghj véi ngudi cd thim quyén
vé mirc va phuong thire bbi thuimg thiét hai.

3, Hoi ddng xix Iy trich nhiém viit chdt 1am vige theo nguyén thc

- Khich quan, diin chu va tuin theo quy dinh cia phap lugt,

- Viée kién nghj mire vi phwong thirc béi thuéng durge thye hién bing hinh
thirc bé phiéu kin va theo nguyén tic da s6,

- Céc cude hop cua hoi dong phéi c6 bién ban dé !hﬂng qua wiLCI:LfJ. tich héi
dong ky. Trudmg hop ngudi gy ra thiét hai duge héi dong méi 02 lan mi khong
dén thi hdi ddng vin hop va ngudi giy thiét hai phai chdp hanh quyét dinh bai
thudmg thiét hai.

Diéu 24, Trinh ty vé thi tye xir If vi pham quy dijnh ve quan Iy, sir dyng
tai sdn cong

1. Thing béo vi pham

Ciéc b phin vi cd nhiin khi phat hién hanh vi vi phgm cac quy dinh ctia quy
ché niy hodc phét hién can bd, gido vien, nhéin vién, hoc sinh lim thét thodt, mat,
hu héng tai san cong thi théng béo bing moi hinh thic (théng béo truc tiép, qua
dién thoai, giri vin ban,...) dén nha trudng,
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2. Lap bién ban vi pham

Khi nhin duge théng béo vé vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung tai san
cong Higu truémg chi dgo tién hanh kiém tra xdc minh, nhic nhé, so bé danh gia
thiét hai, lap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung t&i sin céng, béo cdo
cdc cdp co thim quyén.

3. Hiu trudmg yéu ciu gido vién, nhin vién, hoc sinh vi pham vé quan 19, siv
dung tai san cdng hofic gy ra thi¢t hai thi san cong trong théi han 02 ngay viét ban
twrdmg trinh vé vu viée, dé xuft hudng giai quyét,

4, Quyét dinh xit 1¥ vi pham

Can ctr Pieu 19 quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé& quan 1y, sir dung
tai san cong va ban twong trinh cia ngudi vi pham hodic ngudi gy ra thigt hai tai
san cong. Hig¢u trirdomg xem xét quyét dinh xir I¥ vi pham vi ra viin ban.

4.1. Nhiic nhé hofic théng bdo céng khai trong toén tnrémg ddi véi céc
trirémg hop bj xi 1y theo hinh thirc nhic nhé.

4.2, Thuc hién quyét dinh xi 1 vi pham.

4.3. Trinh ty xtr Iy ky luiit xem xét hg béic danh hidu thi dua déi véi cic bo
phéin va cd nhin vi pham céic quy dijnh vé quan 1y sir dung tai san cong thyre hién
theo quy dinh cia Ludt vién chire, Luit Lao dong, Ludt thi dua khen thudng, ni
quy nha nha trudng va cac quy dinh hi¢n hanh cia Nha nude,

Diéu 25. Trinh ty vi thi tye xiv ¥ trich nhigm vit chét dbi véi cdn b
gido vién, nhin vién, hoc sinh

1. Trinh tir

1.1. Hiéu truémg yéu ciu ngudi vi pham 1am béan twémg trinh.

1.2. Lép bién ban vi pham néu tai khoin 2 Diéu 23

1.3. Céc viin ban xac dinh gia trj tai san bj thiét hai va gia trj thiét hai cta tai
san do b phén phu trich Co s vét chit va ké todn cung cép.

1.4. Céc van ban khdc co lién quan.

2. Thu tuc

2.1. Ngudi o6 thim quyén néu tai Didu 21 cia quy ché nay thanh lap hoi
dbng xir 1y tréch nhiém vt chat.

2.2, Héi dbng xi Iy trich nhiém vat cht xem xét ¢6 vin ban kién nghj mirc
béi thuémg va phureng thire boi thudmg gl dén ngurivi ¢d tham quyén.

2.3, Quyét dinh béi thuimg thigt hai

Can cir kién nghi cia hoi ddng xir Iy trach nhigm vt chit ngudi c6 thim
quyén ra quyét dinh bdi thudmg thigt hai. Trong quyét dinh ghi ré mic, phwong
thire va thér han boi thudomg.
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Trudng hop nguoi co thdm quyén cé ¥ kien khac vai kién nghj cua héi dong
xir Iy tréch nhigm vt chét thi ngudi cé tham quyén quyét dinh va chiu trach nhiém
vé quyét dinh d6 trude phap lujt.

2.4. Thye hién quyét dinh bdi thuéng thiét hai

- Cén bé gido vién, nhidn vién, hoe sinh gy ra thigt hgi phai thye hign ding
thé han, mirc vé phuong thire bbi thiréimg ghi trong quyét dinh bbi thuémg thiét hai.

- Bd phin ké todn, thi quj nha truong ¢6 trch nhigm thu theo phong thire
béi thuimg duge ghi trong quyét dinh bdi thuémg thiét hai.

- Viée quan 1§ vi sir dung tién, tdi sin boi thuémg thiét hai duge thye hign
theo céc quy dinh cua nhi nuéce,

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 26. Té chire thue hién

I. Quy ché nay di duoc cong khai thao ludn rong rii, iy ¥ kién déng gop,
dén chi trong nha trdmg trrde khi Higu truéng ky ban hinh, Sau khi ban hanh, vin
phong ¢ trach nhiém cong khai theo quy dinh, Céc trwéng hop phat sinh ngoai Quy
ché ndy dupe thyc hién theo Ludt Quan 1y, sir dyng tii sin cong, Nghj dinh s
151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017; Nghi dinh 167/ND-CP nghy 31/12/2017; Nghj
dinh s8 67/2021/NB-CP ngay 15/7/2021 cia Chinh phi sira dbi, bé sung mét sb
dicu cia Nghj dinh 56 167/ND-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh phi quy dinh vigc
sfip x&p lai, xit 1Y ti sin cong va cdc van ban phap ludt khac cé lién quan.

2, Céc déng chi td trudmg cic b phén chju trach nhiém quén triét gido vién,
nhén vién va hoc sinh cia b phin minh thyc hién tot Quy ché nay va chju trach
nhi¢m trude Hiéu truomg nha truéng ve hiéu qua quan li, s dung tai san cong.
Viée thyre hién duge ding lam co s& dé danh gid, xép loai thi dua hing nim.

3. Trong qué trinh thye hién, néu ¢ sy thay déi hodc nhimg néi dung chua
phﬂ_h:;p, td trudmg chuyén mon, van phong, cac b phén cé trich nhi¢gm phan dnh
vé t& Vin phong dé tong hop, béo cdo Hiéu truémg xem xét, quyét djnh.

4, Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay k.




